Whisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego (transkrypcja).

Transkrypcja polega na wiernym i literalnym przeniesieniu tresci zagranicznego dokumentu
stanu cywilnego zaréwno jezykowo, jak i formalnie, bez zadnej ingerencji w pisownie imion i
nazwisk 0s6b wskazanych w zagranicznym dokumencie stanu cywilnego.

Wymagane dokumenty:

1.Wypeiony wniosek.

2. Zagraniczny dokument stanu cywilnego, bedacy dowodem zdarzenia i jego rejestracji.

3. Urzedowe tlumaczenie zagranicznego dokumentu na jezyk polski dokonane przez thumacza
przysieglego, wpisanego na liste thumaczy prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci.

4. Dokument tozsamosci (dowod osobisty lub paszport).

Oplaty:
Po transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu cywilnego wydawany jest odpis zupely, ktérego
wydanie podlega optacie skarbowej w wysokosci 50zt.

Termin i sposéb zalatwienia:

W przypadku skladania wnioskéw przez cudzoziemcow, ktérzy nie wladaja jezykiem
polskim wymagana jest obecno$¢ ttumacza.

Transkrypcji podlega dokument wydany przez wiladze kraju, w ktérym mialo miejsce
zdarzenie, ktéry w tym panstwie uznawany jest za dokument stanu cywilnego i ma moc dokumetu
urzedowego, jest wydany przez wlasciwy organ oraz nie budzi watpliwosci co do autentycznosci.

Whiosek o dokonanie transkrypcji mozna ztozy¢ w dowolnie wybranym USC i moze go
ztozy¢ osoba, ktorej dotyczy zdarzenie podlegajace transkrypcji lub osoba, ktéra wykaze interes
prawny w transkrypcji.

Transkrypcja jest obowigzkowa, jezeli obywatel polski, ktérego dotyczy zagraniczny
dokument stanu cywilnego zada dokonania czynnoS$ci z zakresu rejestracji stanu cywilnego lub
ubiega sie o polski dokument tozsamosci lub nadanie numeru PESEL.

Przy skitadaniu wniosku o transkrypcje mozna wnioskowac o dostosowanie pisowni danych
zawartych w akcie do regut pisowni polskie;j.

Podstawa prawna: Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2018, poz. 2224 ze zm.), ustawa
o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2018, poz. 1044 ze zm.).

Jednostka odpowiedzialna:

Urzad Stanu Cywilnego

ul. Stary Rynek 1

62-065 Grodzisk Wielkopolski

pok. nr 11

tel. 614453060, 614453061, 614453062

Obowiazek informacyjny:
Informacje o przetwarzaniu danych osobowych znajdujq sie w zalaczniku do sprawy i obowiazuja
od 25 maja 2018r.
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OBOWIAZEK INFORMACYINY
URZAD STANU CYWILNEGO

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

wr B

Urzedu Stanu Cywilne
w Grodzisku Wielkopolskim

(pieczqtka Administratora)

zwany dalej Administratorem. Administrator prowadzi operacje przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.
Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych: e-mail: inspektor@rodo-krp.pl, tel.
+48 792 304 042.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beds w celu prowadzenia postepowania w ramach realizacji
obowigzkow lub uprawnien wynikajacych z majacych w tym zakresie zastosowanie przepiséw prawa oraz w celu
wykonania okre$lonych prawem zadai realizowanych dla dobra publicznego, w ramach kompetencji
Administratora przekazanych do realizacji Urzedowi Stanu Cywilnego, w szczegélnosci:
a. spraw zwigzanych z rejestracjg urodzen, matienstw, zgondw i innych zdarzert majgcych wplyw na stan
cywilny,
sporzgdzania aktéw stanu cywilnego,
prowadzenia ksigg stanu cywilnego,
wydawania zaswiadczen i odpiséw z akt stanu cywilnego,
przyjmowania oswiadczen z zakresu prawa rodzinnego, w tym dotyczacych matiefistw, uznania dziecka,
nadawania dziecku nazwiska,
zmiany imion i nazwisk,
sporzadzania wnioskdw o nadanie medali za dtugoletnie pozycie matieriskie,
spraw zwigzanych z ewidencjg ludnosci,
wydawania lub uniewaznienia dowoddéw osobistych,
. prowadzenia rejestru wyborcow,
jak réwniez Pani/Pana dane mogg by¢ przetwarzane w celu kontaktowania sie, odpowiedzi na zapytania,
informowania, prowadzenia postepowan administracyjnych, zawierania i realizowania uméw, archiwizowania
oraz ewentualnego dochodzenia roszczen, a takie w interesie publicznym, do celéw badan naukowych lub
historycznych, statystycznych.
Podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 (dalej zwane RODO), to jest:
a. udzielona zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a RODO lub art. 9 ust. 2 lit. a RODO),
b. wykonanie umowy lub podjecie dziatari na zadanie osoby, ktdrej dane dotycza, przed zawarciem umowy
(art. 6 ust. 1 lit. b RODO),
¢. obowigzek prawny cigzacy na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO),
d. ochrona zywotnych interesdw osoby, ktérej dane dotycza lub innej osoby fizycznej (art. 6 ust. 1 lit. d
RODOQ),
e. realizowanie zadan Administratora w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
powierzonej Administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO),
oraz inne akty prawne obowigzujacego prawa krajowego i miedzynarodowego, w szczegdlnosci:
Ustawa z dnia 8 marca 1990 r o samorzgdzie gminnym wraz z aktami wykonawczymi,
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego wraz z aktami wykonawczymi,
Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. — Prawo o aktach stanu cywilnego wraz z aktami wykonaweczymi,
Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekuniczy,
Ustawa z dnia 17 paZdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska,
Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci,
Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy,
Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych,
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 20 listopada 2014 r. w sprawie prowadzenia Rejestru
Dowoddw Osobistych.
Przetwarzaniu mogg podlegac w szczegdlnosci wszystkie lub niektére z nastepujacych danych osobowych i
kategorii danych osobowych:
a. dane identyfikacyjne (imig, nazwisko, PESEL, etc.),
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b. dane lokalizacyjne (adres zamieszkania, etc.),

c. dane kontaktowe (adres skrzynki elektronicznej e-mail, numer telefonu, etc.),

d. dane dotyczace cztonkdw rodziny (imiona, stopien pokrewienstwa, etc.),

e. dane dotyczace stanu cywilnego i inne dane zawarte w aktach stanu cywilnego oraz ewidencji ludnosci,

oraz wszelkie inne kategorie wymagane przepisami obowigzujacego prawa, zarowno krajowego jak

miedzynarodowego, a takze niezbedne do realizacji celéw wskazanych w pkt. 3.

Dane osobowe we wskazanym wyzej zakresie mogg by¢ uzyskane:

a. bezposrednio od osoby, ktdrej dane dotycza,

b. od innych niz Urzad Stanu Cywilnego komarek organizacyjnych Urzedu, organdw administracji publicznej,
w tym jednostek samorzadu terytorialnego oraz ich jednostek organizacyjnych, sadow i organdw Scigania -
w ramach ich kompetencji oraz przepisow obowigzujacego prawa,

c. od podmiotéw posiadajacych interes prawny w sprawie, w zwigzku z ktérg nastepuje przetwarzanie
Pani/Pana danych osobowych,

d. innych podmiotéw przekazujgcych dane osobowe do Administratora.

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przetwarzane rowniez przez innych odbiorcdw tj. podmioty, z ktérymi

Administrator zawart umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci w zakresie obstugi

informatycznej, prawnej, ksiegowej, ochrony oséb i mienia lub ochrony danych osobowych, a takie przez

podmioty, ktérym Administrator udostepnia dane osobowe, w szczegélnosci na podstawie przepisow prawa, w

tym organom $cigania, organom kontrolnym, organom administracji publiczne;j.

W przypadku niepodania danych niezbednych do realizacji celéw okreslonych w pkt. 3, w tym wymaganych

przepisami prawa, realizacja tych celéw moze okaza¢ sie niemozliwa. W pozostatym zakresie Pani/Pana dane

osobowe moga by¢ przetwarzane na podstawie udzielonej przez Pania/Pana zgody lub na podstawie innych

przestanek dopuszczalno$ci przetwarzania wskazanych w art. 619 RODO.

W zaleinoéci od podstawy przetwarzania Pani/Pana danych osobowych posiada Pani/Pan prawo do:

a. adania od Administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub

ograniczenia przetwarzania danych osobowych oraz powiadomienia odbiorcéw danych o sprostowaniu lub

usunieciu danych osobowych lub ograniczeniu przetwarzania,

whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

przenoszenia danych osobowych,

otrzymywania kopii danych osobowych podlegajgcych przetwarzaniu,

whiesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych),

cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Pam/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. W

przypadku, w ktérym Pani/Pana dane osobowe miatyby podlegac¢ profilowaniu, informacja o tym zostanie

udzielona przy dokonywaniu czynnosci w zwigzku z danym postepowaniem administracyjnym.

W przypadku wyczerpania przestanek zawartych w przepisach art. 6 ust. 1 lit. a i art. 9 ust. 2 lit. a RODO,

przystuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wpfywu na zgodnosc

z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wykonywania zadan, o ktérych mowa w pkt 3 oraz

przez wymagany w $wietle obowigzujacego prawa okres po zakorczeniu ich wykonywania w celu ich

archiwizowania oraz ewentualnego dochodzenia roszczen a takie w interesie publicznym, do celéw badan

naukowych lub historycznych lub do celéw statystycznych.

Pani/Pana dane osobowe nie s3 co do zasady przekazywane do Panstwa trzeciego lub organizacji

miedzynarodowych. Jezeli dosztoby do ww. przekazania zastanie Pani/Pan poinformowany o takim przekazaniu

i stosowanych zabezpieczeniach, stwierdzeniu lub braku stwierdzenia przez Komisjg Europejska odpowiedniego

stopnia ochrony.
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