
Odpis aktu stanu cywilnego.

Podstawa prawna: art. 44,45,125,130 Prawo o aktach stanu cywilnego, ustawa o opłacie skarbowej,
Kodeks postępowania administracyjnego.

I. Wymagane dokumenty:
Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego składa się  do wybranego Kierownika Urzędu
Stanu Cywilnego bez względu na miejsce sporządzenia i przechowywania aktu.

Osoba uprawniona do otrzymania aktu stanu cywilnego może działać przez pełnomocnika,
który  jest  zobowiązany  złożyć  do  akt  sprawy  oryginał  lub  urzędowo  poświadczoną  kopię
pełnomocnictwa.
1. pisemny wniosek.
2. dokument tożsamości: dowód lub paszport (do wglądu).

Odpis aktu stanu cywilnego może uzyskać:
1. osoba, której akt dotyczy,
2. wstępni, zstępni, rodzeństwo, małżonek, przedstawiciel ustawowy, opiekun
3. Sąd
4. Prokurator
5. Organy administracji publicznej
6.  Osoby, które wykażą interes prawny (wskażą okoliczności,  które w świetle  przepisów prawa
materialnego ten interes kreują. Konieczne jest zatem przedłożenie dokumentów np. wezwania z
Sądu na potwierdzenie zobowiązania).

II. Opłaty:
- 22 zł. za odpis skrócony
- 22 zł. za wielojęzyczny odpis 
- 33 zł. za odpis zupełny
- 17 zł. za pełnomocnictwo.

Opłatę skarbową należy uiścić na rachunek Urzędu Miejskiego w Grodzisku Wielkopolskim (nr
konta  58  9063  0008  0000  0011  1100  0001)  w  momencie  złożenia  wniosku.  Istnieje  również
możliwość dokonania wpłaty w kasie w Urzędzie gotówką lub kartą płatniczą.

III. Termin odpowiedzi:
Niezwłocznie po złożeniu wniosku, jeżeli akt znajduje się rejestrze elektronicznym lub do 10 dni
roboczych  od  złożenia  wniosku  jeżeli  dany  akt  został  sporządzony  poza  USC  Grodzisk
Wielkopolski.

IV. Jednostka odpowiedzialna:
Urząd Stanu Cywilnego
ul. Stary Rynek 1
62-065 Grodzisk Wielkopolski
pok. nr 11
tel. 614453060, 614453061, 614453062

V. Obowiązek informacyjny:
Informacje o przetwarzaniu danych osobowych znajdują się w załączniku do sprawy i obowiązują 
od 25 maja 2018r. 








