
Zgłoszenie urodzenia dziecka

Zgłoszenia dziecka żywego należy dokonać w ciągu 21 dni od dnia sporządzenia karty urodzenia 
dziecka (w przypadku urodzenia dziecka martwego – 3 dni). Zgłoszenia urodzenia dziecka 
dokonują: ojciec albo matka, posiadający pełną zdolność do czynności prawnych, przedstawiciel 
ustawowy lub opiekun matki, pełnomocnik.

Wymagane dokumenty:
1. Dwa dowody osobiste lub paszporty – do wglądu.
2. Odpis skrócony aktu małżeństwa ( nie ma wymogu przedkładania odpisu aktu małżeństwa. Jeżeli
związek małżeński zawarty został poza Grodziskiem Wielkopolskim a Zgłaszający posiada odpis, 
prosimy o jego zabranie).
3. W przypadku urodzenia dziecka, którego rodzice nie pozostają w związku małżeńskim prosimy o
zapoznanie się ze sprawą „Uznanie ojcostwa”.

Opłaty:
Sporządzenie aktu urodzenia jest wolne od opłat.

Termin odpowiedzi:
Sporządzenie aktu urodzenia dziecka następuje niezwłocznie.
Po sporządzeniu aktu urodzenia wydawany jest 1 odpis skrócony aktu urodzenia oraz 
powiadomienie o nadaniu numeru PESEL i zameldowaniu.

Podstawa prawna: art. 52 ustawy z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. 
Dz. U. z 2018, poz. 2224 ze zm.), ustawa o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2018, poz. 1044 ze zm.).

Jednostka odpowiedzialna:
Urząd Stanu Cywilnego
ul. Stary Rynek 1
62-065 Grodzisk Wielkopolski
pok. nr 11
tel. 614453060, 614453061, 614453062

Obowiązek informacyjny:
Informacje o przetwarzaniu danych osobowych znajdują się w załączniku do sprawy i obowiązują 
od 25 maja 2018r. 








